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*1. Le Projet Club

1 Projet club
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PROJET

Vise a structurer le
club de facon a
obtenir une
organisation claire,
cohérente,
performante et
sécurisante, dans
un souci
d’optimiser
I’attractivité du
club et de
développer ainsi le
mieux vivre
ensemble

PROJET

SPORTIF

/ Vise a définir les \

formes et les
niveaux de pratique
du club en
adéquation avec les
besoins des
pratiquants et
déterminer les
normes
d’encadrement ainsi
qgue les climats et
contenus

-

\ d’entrainement /

PROJEN)

EDOCANIE /

Vise a renforcer le
projet sportif a
travers une bonne
connaissance et un
partage de regles
de vie et de jeu au
sein et en dehors

du club

PROJET
ENDACREMENT

DRMATION

Vise a évaluer les
besoins en termes
d’encadrement et
renforcer ainsi le
niveau de
compétences des
encadrants du club



2017-2020 PEF
Ambition 2020

Diagnostic GIFE
GIFA
Label Jeunes
FFF
, Projet Club

Evaluation

" PES FMS
Valorisation

Formations



PROJET
ASSOCIATIF

PROJET PROJEN;

SPORTIF EDUCATIE

PROJEITTCLUB

PROJET
ENDACREMENT
ET FORMATION
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2. La procédure 2018-2019

La procédure
2018 - 2019
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LES 5 TEMPS DE LA DEMARCHE PROJET CLUB :
ACCOMPAGNER LES CLUBS

Conseiller Valoriser

DEMARCHE NATIONALE
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Guider > Evaluer > Conseiller> Valoriser >

Planification et
publication du
calendrier régional

‘ L .o L V4 L3
L> Mise en place de la commission régionale
e Choix des accompagnateurs (bindmes ligue et binébmes district)

 Formation type des accompagnateurs (ligue et district)

* Objectifs : rassurer sur les attentes du Label Jeunes FFF et définir le
réle du bindme dans la visite. Durée 3h.

La mise en place de la formation est obligatoire
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Guider > Evaluer > Conseiller> Valoriser >

Le calendrier régional:

* 31 octobre : date butoir de dépd6t des dossier pour les clubs nationaux

* 30 Novembre : date butoir pour tous les autres clubs (possibilité pour les Ligues

d’avancer cette date)

e 25 Février DELAI DE RIGUEUR:
e 1¢¢session de labélisation
* (Tous les clubs nationaux doivent étre visités, retour de toutes les fiches
Excel a la LFA. Envoi par le BELFA d’un courrier aux clubs n’étant pas

encore en regle)

5 Mai DELAI DE RIGUEUR : 2&me session de labélisation

16/10/2018
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Guider > Evaluer > Conseiller> Valoriser >

Planification et
publication du
calendrier régional

| | club |
Réunion Création d’un
|::> | d’information :>
| \_

autodiagnostic

16/10/2018



LES 5 TEMPS DE LA DEMARCHE PROJET CLUB :
ACCOMPAGNER LES CLUBS
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Mobiliser » Evaluer > Conseiller> Valoriser >

_club_

Planification et

blication d Réunion \ Création d’un
2 |?a |o’n. 3 :/ d’information :/ autodiagnostic
calendrier régional |

Visite de guidage Rencontre entre les accompagnateurs (élus, b
membre commission + ETR) et le club (Président + RTJ + responsable PEF)
 Dans le centre de gestion ou dans le club

b

Utilisation de l'outil pour les accompagner dans la mise Accompagnement du
en place et la formalisation du projet club <= . club .
Outil via footclub / foot 2000 + Lexigue + plan d’action Visite de guidage

wr
Phoning/aide et suivi en fonction des besoins <

16/10/2018


../diapos types/LEXIQUE version 2017-2018.xlsx

Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Mobiliser “ Evaluer > Conseiller> Valoriser >

Plagll.flc:.tlondet Réunion Création d’un
pu |<.:a |o’n- u :> \ d’information :> autodiagnostic
calendrier régional . .

. :

| du club
\_ | \

Dépot du dossier ‘ Accompagnement
| b

)
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LES 5 TEMPS DE LA DEMARCHE PROJET CLUB :
ACCOMPAGNER LES CLUBS
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Mobiliser > Guider » Conseiller > Valoriser >

)

Visite d’évaluation du
club

L-\/ Visite Terrain

e Utilisation de la fiche observation terrain
e Retour direct avec les éducateurs

.

L/\ Etude des criteres (avec Président, Responsable Jeune et PEF...)
e Utilisation de Foot 2000

16/10/2018



LES 5 TEMPS DE LA DEMARCHE PROJET CLUB :
ACCOMPAGNER LES CLUBS
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Valoriser

v
k

Mobiliser Guider Evaluer
Visite Réunion avec le
du club |:,> Comité Directeur du
club

N

L\ Restitution du bilan du projet

* Document type
‘ | Projection vers N+3 avec idées d’actions
> * Moment d’échange autour des points forts et a améliorer

L\ Avec le comité directeur, les éducateurs du club, des élus de
~ la Mairie...
* Lesinvitations a cette réunion sont libres et doivent
permettre au club de les aider L6/10/2018




LES 5 TEMPS DE LA DEMARCHE PROJET CLUB :
ACCOMPAGNER LES CLUBS
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Mobiliser > Guider > Evaluer > Conseiller

Visite Réunion avec le )
du club :|> Comité Directeur du : ~ | Remise du label
club dans le club

Rassemblement des jeunes du club 1_T
* Invitation par le club des élus, sponsors, éducateurs, parents, joueurs...

Présentation du club en co-animation club et accompagnateurs 1_T

e Mise en avant des actions menées parleclub =~
* Remise des dotations et présentation du Label par un représentant DTN
* Photos + communication
 Potde l'amitié

V.
)
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Le mode opératoire : Accompagner les clubs

Mobiliser > Guider > Evaluer > Conseillerm

)

Visite
du club

Réunion avec le

|:|> Comité Directeur du :/

club

Echange autour du projet club
e Autodiagnostic du club sur N+1
Reprise du document et bilan des avancées

Remise du label
dans le club

A\

!

Assurer le suivi

16/10/2018
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Planification et
publication du

~ calendrier régional

Visite
du club

1r
N

Réunion avec le
Comité Directeur du
club

—

-

— |

Réunion
d’information

Dépot du dossier

Remise du label
dans le club

=

&=

=)

Création d’un
autodiagnostic

Accompagnement
du club

Assurer le suivi
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3. Les outlls

«3.1 Le Lexique
a) Temps de lecture + questions

>

3.2 La Fiche d’observation terrai
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«e3.3 Le nouvel outil >
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3. Les outlls

«3.1 Le Lexique

v
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a)

e Document de référe

[‘utilisation est exclusivement pour

les accompagnateur

nce, dont

~

Temps de lecture + questions

W

HUMERD QUESTIONS

Bases sécuritaires

BAREME DE CALCUL LABEL JEUNE

COMMENTAIRES

PROPOSITIONS - IDEES D'ACTIONS - OCUMENTS

Le club dispose-t-il d'un panneau d'affichage visible
sur chacune des installations sportives quiil utilise 7

Paz01

PAZ0Z  Le club wilize-t-il de= buts finés ausal ?

Incantaurnable

Imzantaurnable

Critére incontournable avec obligatairement :

Panrmeau d'affichage extérisur :
l'arganigramme du club, les numeros
d'urgence.

Danzle club house : les diplémes d'Etat (4
partir de BMF] ou les cartes prafessionnelles
d'éducateurs et = réglement intériswr.

Sii plusieurs installations, passibilité de tout
mettre sur le terrain principal et uniquement
les numeros d'urgence et ['arganigramme du
club sur les autres installations

Avec le matériel adapté. Sur Sunthétique but
avec fization leste ou les buts avecles roues

Prendre contact avec |a collectivite locale pour la
mise en place du panneau d affichage
Bibliothéque :

- "Statuts et réglements intérieur”

- "La subvention publique"

- Statut des éducateurs

Décret but
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3. Les outlls

3.2 La Fiche d’observation terrai

LABEL LABEL JEUNES LABEL
JEUNES Fiche d'Observation terrain JEUNES
Club :
Pour le bon fonctionnement de la fiche, vous devez ABSOLUMENT remplir le tableau ci-dessous :
Avez-vous observe les : us-u7 Us-u9 U10-U11 U12-U13 U14-U15 U16-U19
QUI=1;NON=0

. EVALUATION DE L'ORGANISATION ET LA STRUCTURE DES ACTIVITES

uG-u7 Us-u9 U10-U11 U12-U13 Foota 11 Foota 11
QUICTYNON(D) | QUICTYNON(G) | OUICTYNOMN(O) [ QUICTYNON(D) | QUITYNON(D) | QUI(T)NON(0)

A
k

CRITERES

l.a |Respect des horaires

|.b |Séance préparée sur papier
|.c | Tenue vestimentaire de 'encadrement (reconnaissance)
I.d | Tenue vestimentaire des joueurs (protéges tibias)
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Vision du coté CLUBS

I AUTODIAGNOSTIC

Quel est le réferent du projet Club / Labels (Membre du comité directeur)?

. Correspondant de presse
Nurméro licence P P

1 LE PRESIDENT Psdt

Reférent technique Jeunes (Labels)?

L Correspondant de presse
Muméro licence P P

1 LE PRESIDENT Psdt
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SUIV1 DES CLUBS - LABEL JEUMES

AUTODIAGNOSTIC

Quelles sont les valeurs de votre club ?

Pourguoi voulez vous rentrer dans cette démarche de projet club ?

Comment vous voyez vous dans 3 saisons ?

16/10/2018



ENCADREMENT ET

ASSOCIATIF SPORTIF FORMATION

56 Points / Excellence 56 Points / Excellence 56 Points / Excellence

Commentaire Accompagnateurs

o

16/10/2018



Footclubs

Mon espace club FE

[ ssison 2018-201% |

€ vanessa JUGE B Organisation > Membres du club

[En sawvoir +]
Cette fonction permet d'afficher et de modifier les personnes qui pessedent un titre ou une fonction particuliére dans 'organisation du dub. Les champs de pré sélection [+] servent 3 filtrer |z liste [+] suivant les critBres nem et prénom. En décochant Actifs seulement,

I'historique de tous les membres du club est affiché. Il est possible de consulter et de medifier les coordonnées de la personne en diguant sur sen nom. Le lien sur |a date d'enregistrement de |a licence, permet d'accéder 3 celle-ci. Pour modifier les dates de début et de £
de la fonction, il faut cliquer sur le libellé du titre. Un nouveau membre du club ou une nouvelle fonction peuvent étre saisie en diquant sur Créer un nouveau membre.

Identits dub Fiche ORGANISATION n® 3 : Les membres du club

Utilisateurs Footdubs

Membires du club flas Prémm| Membre du bureau seulerment [ Actifs seulement [
Educateurs du club reer un nouveau membre

Centres de gestion

_—m—:

21/08/1948 01/07/2018 01/07/2017 Diffusable 2343283441
4 i 21/08/1948 01/07/2018 24/07/2009 Diffusable 2343283441
Secrétaire général [Bureau) 15/10/1948 09/07/2018 0i/10/2017 Diffusable 2300080286
Co ant Compéetitions Nationales Inconnue o1,/07,/2003 Diffusakble 2543047655
Correspondant District 20/07/1978 16/08/2018 01/06,/2013 Diffusable 11224559248
Tresorier (Bureau 02/08/1971 01,/07/2018 04/07/2015 Diffusable 440614537
Responsable Jeunes 20/07/1978 16/08/2018 01/03/201& Non diffusabla 11224559248
Reférent Arbitre 02/10/1944 01/07/2018 04/07/2015 Diffusable 399050081
Reférent Foothall Féminin 20/07/1978 16/08/2018 01/09/2015 Diffusable 11224559248
Référent Programme Educatif Fedéral D&/11/1971 31/07/2018 01/12/2015 Diffusable 1826536418
Référant Sécurité 28/08/1957 30/07/2018 01/08,/2015 Diffusable 380317877
Responsable Sécurité 28/08/1957 30/07/2018 01/07/2013 Diffusable 3603517877
Responsable Sécuritéd Adjoint 14/01,/1949 01,/07/2018 24/07,/2009 Diffusable 329221168
Responsable Technigue des Jeunes D&/11/1971 31/07/2018 01/10/2015 Diffusable 1826536418
Co-Président 02/08/1971 01,/07/2018 24/07,/2009 Diffusable 440814537
Responsable U1l - U0 08/04/1971 0L1/10/2017 Diffusable 339236901
Responsable U7 - Us 02/05/1955 01/09/2017 Diffusable 329205596
Besponsahble US - UB 15/10/1938 01/07/2018 0L1/10/2017 Diffusable 2343371234
Vice-Président Déldgud 10/06/1980 0i/10/2017 Diffusable 2348250823

|4 D=1319sur12 p|p

16/10/2018



3 eétapes obligatoires pour enregistrer

un membre

v
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n Fonction de la personne : il faut choisir un titre dans la liste déroulante, saisir la date de prise d’effet
et éventuellement le numéro de la personne si vous le connaissez.

Attention : les courriers officiels du District, de la Ligue et de |la Fédération adressés au club sont envoyés au
"Correspondant”. Il est donc trés important que 'adresse de |la personne associée a ce titre soit correctement 3
jour.

Donner |la fonction et sa date de début [En savoir +]

Titre ‘ Secrétaire

Date de prise d'effet 01/07/2007 |=

Numéro personne si connu ‘ |

[ﬁ;bandcnner ] [Suivant.1

gRecherche de personne : si le numéro de personne n'est pas saisi, il faut indiquer son nom, son
prénom. Si cette personne n'a jamais eu une activité dans le club, il faut préciser aussi sa date de
naissance et son lieu de naissance. Une liste de personnes répondant & ces critéres est affichée et il faut
cocher |la case de celle qui est correcte. Si aucune personne n’est retrouvée ou ne semble correspondre

parfaitement, vous devez soit faire pour changer les critéres, soit cocher la case
Nouvelle personne g g||e est proposée pour saisir ses coordonnées et la créer.

QCoordonnées de la personne : les informations affichées doivent étre contrdlées et complétées pour
étre assuré de disposer de données totalement & jour.

Une fois terminég, il faut pour enregistrer la saisie. Le bouton permet d'interrompre

a tout moment |la saisie.

La saisie d'un nouveau membre de club, quel qu’il soit, n‘engendre en aucun cas une demande de licence.

16/10/2018



Exemple de résultat
~

Nom du club saison 7 [ ] Logo du club
y Mom Prénom Dipldme | j:)

Responsable Technigue Responsable Technigue

Responsable Technique
Uio-uvi1

Ue—-Uuv7

Mom Prénom  Dipldme

Ug—-u9

Mom Prénom Dipldme

Mom Prénom Dipldme

Educateurs Dirigeants Educateurs Dirigeants Educateurs Dirigeants
r VY (= \ (s A [ ' (1
| = Nem Prénom | =/ Nom P:-énum ' Nom P:énnm &/ Mom Préncm | =1/ MNom Prénom | </ Mom Frénom
o = Dipldme ‘-—k-’ll’_ Dipléme o H_lr'_“ Diplame == Dipléme e Diplame Diplame
= i/ Nom Prénom ['<4) Nom Prénom 5 f/ Mom Frenom i/ Mom Préncm 5 Hom Frénam Hom Frénam
| L r-—:r Dipléme L Dipléme I et Dipldme s Diplame I < Dipldme bt Dipldme
w o/ Mem P:enm <) Mom Prénom e (g Haom Frencm {":2) | Nom Préncm o | 'f;',l MNom Prénom | @‘I Mom Prénom
= -..f__....f Dipléme T Dipléme =J| = Dipléme s Diplome 5 w3 Dipldme bt Diplame
| o/ N'}"_‘ pl-em | 4/ Mom Prénom =i/ Mom Prénocm £ Maom Frénom | (s Mom Prénom | (e Mom Prénom
s Dipléme < Dipléme ‘FV Diplome =~ Diplame ' Dipléme < Dipléme
Mom Prénom | +/ Mom Prénom =/ Mom Frénom (i Maom Préncm | I"‘;_,.I Mam Frénom | r”;_,l Mom Frénom
“—i  Dipléme s Dipléme et Diplome s Diplome et Diplam ipld
- : - : " plome S Diplome
s Nem Prénom l’;# Mom Prénom @ Mom Franom .5, Mom Prénom | 7".-;; Nom Prénom -, Hom Prénom
e~ Enplnrjie .. Diplédme . . Dipldme .~ .- Diplome . ~*.~ Diplome |‘ —.- Diplome
| "';}. Nem Frénom ¢, Nom P:-énum | (.o | Nom Prémom | 7 Mom Frénom ¢~ Nom Prénom # = MNom Prénom
Dipléme Dipldme </ Dipléme Dipldme | : Dipldme | : Dipléme
" Nom Prénom Mom Prénom — Mom Frénom — Mom Prénom “ Mom Prénom " Nom Prénom
[ Dipléme | [ 2 Dipléme i/  Dipléme )/ Dipldme | '/ Diplame | 5/ Dipléme
et Nom Prénom St Nom Prénom =t Nom Prénom 2" Nom Frénom =" Nom Prénom =" Nam Prénom
|(;; mmeE |ﬁf WPETE |(T DmmTe |(T Dipldme |{T- Diplame o Diplame
i Nnrr_1 P.[enurn _"ia"" ND”:' P':'enurn . NDﬂ'.i F':EI‘IDI'I'I ', Mem Pl'énnm ' Mom Prénom | ', Mom Prénom
|_‘. ~  Dipléme _‘_ Dipléme ¢  Dipléme -, Dipléme - Diplome Diplgme
. Mem Prénom =/ Nom Prénom =1/ Nom Franom =1/ Mom Frénocm | =}/ Hom Prénom =/ Mom Prénom
: B e B

\ " Dipldme M Dipléme

| = Dipléme |

L Diplome

| =% Dipldme

\ Diplame
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Exemple Plan de formation

NOM Prénom  1¥Pe de
licence

Formation 1 Statut Formation 2 Statut Formation 3 Statut Formation 4 Statut Formation 5 Statut
FResponzable
catégarie LG
Formation 1 Statut Formation 2 Statut Formation 3 Statut Formation 4 Statut Formation 5 Statut
Formation 1 Statut Formation 2 Statut Formation 3 Statut Formation 4 Statut Formation 5 Statut
Formation 1 Statut Formation 2 Statut Formation 3 Statut Formation 4 Statut Formation 5 Statut
C Formation 1 Statut Formation 2 Statut Formation 3 Statut Formation 4 Statut Formation 5 Statut
(0]
I Statut Formation 2 Statut Formation 3 Statut Formation 4 Statut Formation 5 Statut

A

s il
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SUIVI DES CLUBS - LABEL JEUNES 2018-2019

&

HISTORIQUE LABEL 500247 - PARIS ST GERMAIN F.C.

Critéres Saison N-2 Saison N-1

Saison
Associatif 59 points / Espoir 72 points / Excellence !
@ sportif 59 points / Espoir 72 points / Excellence !
- Educatif 59 points / Espoir 72 points / Excellence | |
LABEL JEUNES Encadrement 59 points / Espoir 72 points / Excellence | |
m Référent du projet club M DUPONT Mme MICHEL

2017-2020

AUTODIAGNOSTIC

NOTIFICATIONS

Visite de guidage prévue le 19/11/2018 Valider
Visite terrain prévue le 01/01/2019 Valider

v Piece jointe n°1
X

Piece jointe n°2

'018



binome : élu + ETR

* Bilan Général avec l'avis des
“ accompagnateurs

e 25 Février 1" session

2. Validation des dossiers par
le Comité Directeur du District “ * 5 Mai2%M¢ session

(aprés avis de la commission
départementale)

o
@- “mmmﬂ Valider @  Ratraichir @  Editer @
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Démarche
d’accompagnement

Comité Directeur
de District

AN

Comité Directeur

de Ligue
(+ commission)

Notification aupres
du club

Validation du Bureau
Exécutif de la LFA

Le mode opératoire

Procédure particuliere

pour les clubs nationaux (examen
fédéral complémentaire)

:V / Notification aupres
du club
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