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Consignes pour votre participation

a ’Assemblée Générale

" District

de I'Yonne




» Vous allez étre destinataire de 2 mails
' sur votre messagerie personnelle :

- MAIL de la société UBIQUS qui est notre prestataire pour les 7 votes auxquels vous participerez

interactive@ubiqus.com
A: LeReprésentantDuClub@gmail.com

- MAIL de notre secrétariat (Patricia LANTELME) vous invitant a rejoindre 'Assemblée Générale

Vous étes invité a participer a une réunion Microsoft Teams

MNous rejoindre sur votre ordinateur ou votre appareil mobile

Cliguez ici pour participer a la réunion

Pour en savoir plus | Options de réunion




= Le premier mail a traiter est celui

provenant de la société UBIQUS

Mail d’invitation

Assemblée Générale du 14 novembre 2020
Apres réception du mail
par 'expéditeur : —» interactive@ubiqus.com Aujourd’hui a 14:50

interactive@u biq us.com | A : LeReprésentantDuClub@gmail.com

Si vous ne recevez pas ce mail :

- vérifier dans vos SPAMS
(ou courriers indésirables)

- vérifier d’avoir donné le bon mail a
votre contact administratif

Mémorisez

votre mot de passe temporaire

Vous étes inscrit sur la plate-forme UbiEvent pour participer a I'événement Assemblée Générale du 14 novembre 2020 qui sera ouvert le

p u i S C I i q u e Z vendredi13novembre au samedi14novembre 2020.

X . Pour vous connecter, nous vous invitons a vous connecter en cliquant sur le lien ci-dessous.
sur le lien login—togin
Vous devez dans un premiertemps enregistrer votre mot de passe.

Votre mot de passe temporaire : 830f

Cordialement,

ubiqus



Saisir le mot de passe provisoire recu dans le mail invitation

Vous étes redirigé vers
cette page avec votre

Bienvenue : Nom Prénom__|
ou l'entité votante

Saisissez| -

votre mot de passe temporaire

puis valider

C ® O & https://app.ubiqus.com/Ws/Users/Changep

[ubievent]
————__Acoés des participants a la plateforme

~*Bienvenue : Mme / Mr Le Représentant du Club

we & | Q Rechercher

e

Saisir votre mot de passe provisoire,

PE=s

N O ®

ubiqus



Créer VOTRE mot de passe confidentiel

| UBIEVENT

X

+

VOUS étes redirigé vers &« C ® © & nhttps://app.ubiqus.com/Ws/Users/Changep wee vt Q Rechercher

cette nouvelle page

Saisissez 2 fois

votre mot de passe confidentiel

Saisir une premiere fois

Saisir une deuxieme fois

puis valider —
l

Le mot de passe doit contenir :

- minimum 8 caractéres

- minimum 1 majuscule

- minimum 1 chiffre

- minimum 1 caractére spécial tels que :
&eé~#{}()-|e_ca@°]+=€S£H%up*,.;§!17?

[ubievent]
Accas des participants 2 la plateforme

Bienvenue : Mme / Mr Le Représentant du Club

Saisir votre mot de passe confidentiel,

orre max d Dsse cenfiaral doit cemeeir:
- Mirimum § caracteres.
- A2 meirs une majisiue,
« ks mairs un chiffre.

~Mimmum | canaotere spécinlten que : dé-H-f: GETheBA S

n @ ®

ubiqus



Validation finale d’émargement

VOUS étes redil’igé Vers «|=> Q © & https:/fapp.ubigus.com/Ws/Users/Emargement?cript=NmEJS6YVgcZ2QqsRIUNQAcIo%. *** ) ﬁ QRechercher n @0 ®
cette nouvelle page de
validation finale

ct

de I'Yonne
de Football
1)

Valider T

13/11/2020 15:01:08

ubiqus



Samedi matin, des 9h30

Cliquez sur le lien Login du mail d’invitation
et
Saisissez votre mot de passe confidentiel
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PRINCIPAUX CONSEILS D’UTILISATION
POUR LES PARTICIPANTS

U Privilégiez une connexion anticipée* afin de créer votre mot de passe personnel

*Nous entendons par connexion anticipée : bien avant I'heure de début officiel du début de notre Assemblé
Générale . La connexion se fait a partir du mail d’invitation

(] Durant I'AG et dans le cadre de vote en Live, privilégiez 'acces aux votes avec votre smartphone - ou - un

second ordinateur : il est plus ergonomique d’ouvrir le lien de la visio sur l'ordinateur principal (Teams)
et d’utiliser cet autre écran pour les votes.

Nota : Vous pouvez également utiliser un seul et unique ordinateur en ouvrant 2 fenétres différentes
« pour les plus initiés »




= Le second mail a traiter est celui

provenant du secrétariat (patricia LANTELME)

Vous étes invité a participer a une réunion Microsoft Teams

MNous rejoindre sur votre ordinateur ou votre appareil mobile

Cliguez ici pour participer 8 la réunion

Une invitation Teams permet de rejoindre une réunion en cliquant sur l'invitation regue par email:

Pour en savoir plus | Options de réunion

= M Gmail Q. Rechercher dans e g - @ @
“ a o ¥ & 0 € [~ (]
[— Houveau message
- e [ jun | Invitation Réunion Teams Planning

O  Boite deréception 162 17 Afficher sur Google Agends rrver. 17 uin 2020
& Messag e, D frer. 17 juin 2020 11:30 - 12:00 (CEST) s e i
0 Enattenle Lie Reéunion Micrasoft Teams 11:30  Irwitation Réunicn Teams
»  Impartant Qul COOUERELLE Alexandre* ;

Mess; 5
== MesHzs aven Oui Peut-dtre Man Autres sptiohs
B Brouilons
Meet

Une nouvelle page s'ouvre avec les options pour
rejoindre la réunion

® Démarrer une réunion

[ Rejoindre une réunion

Rejoindre |z on Microsoft Teams

Chat £n savair gb sale anion

ication Windows

Cliquer sur le lien « Rejoindre la réunion Microsoft Teams

Comment voulez-vous , _

£ =, ’ a Continuer sur ce nawgaleur
rejoindre votre réunion A gt i s
Teams ? '

Ouvrir votre application Teams
ﬂ ‘ous aver dji installé Fapplication 7 Accéder

Vs avez dejiir
diractemant & wotre reun



Lorsque vous cliquez sur le lien “"Rejoindre la rEunion”, votre navigateur s'ouvre et affiche la page suivante :

Y

(] 8 hitpsy/teamsmicrosoft.comydllauncherlauncher htm1fur|=%21_%23% 2% meatup-jom%2f1 9% 3ameeting_OWFZDBIYmEMDg

]
Comment voulez-vous
rejoindre votre réunion [ o
Teams ?

2SO MO0y M TRt TH

Télécharger |'application Windows

pthcation de BurEauE gour we

Continuer sur ce navigateur
Huoun téléchargement cu installation n'est
Faguis

Owvrir votre application Teams
Wouis avez dégd mstalké lapphcation ¥ Aoodoez
direstement  volre réunion.

m¥al 1 NDg I N AR thread v 2% 0% Fronten®ad = W f"

Telécharger I'application si vous
souhaitez utilisez Teams et que vous
étes administrateur de 'ordinateur

Utiliser votre navigateur pour
rejoindre la reunion (nécessite
d'autoriser a votre navigateur I'accés
au micro et a la caméra):

teams.microsoft.com souhaite
A Utiliser votre micre

B Utiiser votre camera

Autoriser Eloguer

= — Quvrir I'application Teams

Précision : Microsoft recommande d’utiliser le navigateur Edge




Si vous ne disposez pas de compte Teams ou de |'application Teams, nous vous invitons a
rejoindre directement la reunion depuis votre navigateur en tant qu'invité:

Choisissez vos parameétres audio et vidéo pour

Reunion maintenant

Indiquez votre Nom et Prenom

_, Cliquer sur « Rejoindre maintenant »

Zlatan Rejoindre maintenant

£23 Realtek Audio




Vous serez en salle d'attente en attendant que les modeérateurs vous fassent entrer dans la reunion.
Par defaut votre micro sera coupe.

Au debut de la reunion, nous faisons savoir a vos contacts que vous patientez.

Si vous étes l'organisateur ou si I'invitation provient de votre entreprise ou de votre établissement scolaire, veuillez vous connecter.

Ef_,I Realtek Audio




Pour le bon déroulement de 'Assemblée Générale,

nous vous demandons de désactiver caméra et micro.

- Afficher/couper sa vidéo n
- Activer/couper son micro [}

- Lever/baisser la main pour demander la parole

Activer /| Désactiver
la cameéra

Activer / Désactiver . | Quitter la réunion
le micro Lever / Baisser la main

(demande de prise de parole)



District

gl de 'Yonne
\de Football

Contact le jour de 'AG :

Florence BRUNET / Secrétaire Générale

06.24.60.14.90




